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Langkah-langkah untuk proses pelaporan Riset Penugasan Dosen Tidak Tetap Peneliti ITB 2021 
melalui MyPPM 

1. Buka MyPPM di website myppm.itb.ac.id, kemudian klik tombol Login SSO ITB  

 
 

2. Masukan username INA/SSO dan Password Bapak/Ibu, kemudian klik LOGIN 

 
 

3. Setelah di klik, akan keluar tampilan seperti di bawah ini. Kemudian klik Menu/icon Laporan 
Akhir. 
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4. Setelah klik Menu/Icon Laporan Akhir, muncul tampilan seperti dibawah ini, kemudian 
Bapak/Ibu klik judul Riset dengan program Riset Penugasan Dosen Tidak Tetap Peneliti ITB 
2021. 

 
 

5. Setelah klik judul Riset yang akan dilaporkan, akan muncul tampilan seperti di bawah ini. 
Untuk melakukan pelaporan klik tombol Edit 

 

6. Setelah meng-klik tombol Edit, pada bagian LUARAN WAJIB, pilih Jenis Luaran -> Laporan 
Akhir, lalu klik  untuk mengisi data Laporan Akhir. 
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7. Pengisian Laporan Akhir akan muncul form dengan 3 menu (TIM, ABSTRACT, EVALUASI 
DIRI) seperti gambar di bawah ini, lalu klik tombol   

 
8. Bagian TIM, lalu klik  untuk menambahkan anggota tim, Anggota TIM terdapat 

beberapa pilihan jenis: Pegawai ITB/Mahasiswa ITB/Non ITB, mohon untuk diperhatikan 
kolom yang berwarna BIRU, karena merupakan isian yang wajib di isi sehingga tampil 
seperti gambar di bawah ini: 

 
  
Untuk menambah anggota dengan klik  kembali. Untuk menghapus anggota dapat klik 
icon .  
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9. Bagian ABSTRACT, silakan untuk mengisi Abstract dan Kata Kunci seperti gambar di bawah 
ini: 

 
10. Bagian EVALUASI, silakan untuk mengisi Tujuan Project, Sinergi dengan Proyek Lain, 

Manfaat Proyek, Permasalahan & Saran, dan Rencana Lanjutan, seperti gambar di bawah ini: 

 
Pada Tujuan Proyek, untuk mengisi lalukan klik  mengisi tujuan, jangan lupa untuk cek 
list jika tujuan tercapai. Untuk mengisi tujuan proyek lebih dari satu dapat mengklik kembali 

. Untuk menghapus tujuan project dapat melalukan klik icon . 
 

11. Setelah mengisi form TIM, ABSTRACT, dan EVALUASI DIRI, lakukan save data dengan 
mengklik tombol . 
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12. Setelah mengisi dan save isian Laporan Akhir, untuk kembali form awal Bapak/Ibu klik 
breadcum dengan nama Kode File seperti gambar dibawah ini: 

 

 
 

13. Setelah mengklik Kode File tersebut, akan tampil seperti gambar di bawah ini, lakukan klik 
tombol , untuk mengisi target luaran. 

 
 

14. Untuk melaporkan Luaran Publikasi Q1, jika sudah ada di scopus Bapak/Ibu dapat klik 
 maka akan muncul daftar publikasi tim peneliti seperti gambar di bawah: 

 
 
Jika paper tersebut merupakan luaran dari penelitian, untuk mengklaim Bapak/Ibu dapat 
men-ceklist lalu klik  atau tekan tombol  untuk membatalkan klaim publikasi. 
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15. Jika publikasi belum terindeks scopus, dapat melakukan klaim secara manual dengan 
mengklik tombol , sehingga muncul tampilan seperti gambar di bawah. Klik 
tombol  untuk menambahkan publikasi: 
 

 

 
Isikan pada kolom yang berwarna biru, dan upload berkas dengan mengklik tombol  
 
Untuk kembali ke form awal klik Kode file seperti gambar di bawah ini: 

 
16. Setelah melakukan pelaporan, klik tombol . Klik tombol  jika data sudah lengkap 

dan benar. 

 
 
 
 



Panduan Pelaporan Riset Penugasan Dosen Tidak Tetap Peneliti 
ITB 2021 

       Di-MyPPM 
 

Disusun oleh:  

17. Jika ada catatan merah, silakan melengkapi kembali dengan mengklik tombol , lalu isi 
bagian yang belum diisi. Laporan yang sudah lengkap setelah klik tombol  akan berubah 
status menjadi verifikasi, seperti dibawah ini. 
 

 


